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1. Objectius

Les practiques academiques externes en el Master Universitari en Comptabilitat, Auditoria i
Control de Gestido comprenen les activitats formatives que permetran a l'estudiant I'aplicacié
practica dels coneixements adquirits en la seva formacié académica. I tenen com a finalitat
aproximar la formacid adquirida pels nostres estudiants al mon real de I'empresa, preparant-
los per a l'exercici d'activitats professionals i facilitant la seva incorporacié al mercat de
treball.

L'objectiu principal és donar l'oportunitat a l'alumne de treballar en unes activitats
especifiques plantejades per una organitzacio, baix la tutoritzacié d’un professional -tutor de
I’entitat col-laboradora- seguint un pla de treball previ establert entre |'estudiant, I'entitat
col-laboradora i la Universitat; i finalitzen amb la presentacié d’'una Memoria final de les
practiques, per part de I'estudiant.

Les activitats compreses en el periode de practiques estan orientades a la practica d'algunes
tecniques de comptabilitat i finances, d’auditoria, de fiscalitat i laboral i de control de gestid i
pressupostari, en el context organitzacional, aixi com, en diferents entorns professionals.

2. Competéncies

Competéncies generals o basiques (CB)

Capacitat d’analisi i sintesi.

Capacitat d’‘organitzar i planificar.

Capacitat de critica i autocritica.

Treball en equip i lideratge.

Ser capag de treballar i d’aprendre de forma autonoma i, simultaniament, interactuar
adequadament amb la resta a través de la cooperacid i col-laboracié.

6. Actuar en atencié al rigor, al compromis personal i amb orientacid a la qualitat.
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Competeéncies especifiques (CES)




1. Adquirir I'habilitat d’elaborar, analitzar i interpretar la informacié economica i
financera de les empreses i institucions en I'ambient canviant de la disciplina.

2. Saber aplicar técniques instrumentals d'analisi i solucié de problemes economics i
financers en la presa de decisions.

3. Aprendre a intervenir en operacions propies de societats.

4. Adquirir la capacitat de resoldre problemes de calcul financer.

5. Saber identificar i resoldre problemes d'economia i finances de I|'empresa, en
particular la gestid i control de la liquiditat.

6. Adquirir la capacitat de la utilitzaci6 de fonts de coneixement (legislacio,
jurisprudeéncia i doctrina).

7. Saber desenvolupar les funcions relacionades a les arees funcionals de comptabilitat,
finances i tributacio.

Competeéncies estratégiques universitat (CEU)
1. Correcta expressié oral i escrita.
2. Domini de les TIC.
3. Domini d'una llengua estrangera.

3. Organitzaciéo académica
3.1 Procediment

Les practiques académiques externes curriculars es realitzaran en una Unica entitat
col-laboradora (empresa o institucid) per estudiant/a. Cada estudiant/a tindra un Tutor
Académic, que sera un professor de la Facultat de Dret i Economia; i un Tutor d’Entitat
Col-laboradora, designat per aquesta.

Les practiques externes es podran realitzar durant tot el curs académic, és a dir, d’octubre a
juny.

Les tutories amb el tutor académic consistiran en un seguit de sessions programades i
comunicades per aquell.

L'alumne pot proposar una oferta de practiques només i, excepcionalment, si préviament ho
ha consultat al professor responsable de practiques, i aquest li dona el seu consentiment.

Les activitats que hauran de dur a terme els alumnes per tal de superar la matéria de
practiques externes es sintetitzen en la taula de sota:

4 credits ECTs Hores a I'empresa o instituci6 on es fan les 80 h. (80%)

practiques

Hores per a la redaccié de la memoria 15 h. (15%)
Hores de tutoria académica 4 h. (4%)
Hores d’avaluacid 1 h. (1%)

Les tasques concretes que haura de realitzar I’'estudiant sén les seglients:

- Manifestar el seu interés de realitzacié de les practiques omplint “El formulari dades CV
alumnes" en I’Aplicatiu Practicum de la web del master, per manifestar els interessos i
preferéncies en la realitzacié de les practiques externes.

Assistir a la convocatoria d’assignacié de I'entitat col-laboradora amb el professor
responsable de les PAEC.

- Mantenir una primera entrevista amb I|‘entitat col-laboradora assignada per acabar de
definir aspectes concrets del lloc de practiques.

- Facilitar tota la informacio requerida per a la signatura del conveni de practiques.

- Signar la documentacid necessaria (Projecte formatiu) abans d’iniciar I'estada a l'entitat
col-laboradora.



- Fer les practiques en |'entitat col-laboradora assignada, tot respectant les normes horaries,
responsabilitats i desenvolupament de tasques que s’hagin establert.

- Complir el calendari de tutories amb el seu tutor académic.

- Redactar la “Memoria de les practiques externes curriculars” d'acord amb la documentacié
facilitada al respecte.

Son requisits per a la realitzacié de les practiques externes:

Ser alumne de la titulacié del Master Universitari en Comptabilitat, Auditoria i Control de
Gestid.

Estar matriculat de la matéria de practiques externes curriculars préviament a la
realitzacié de les mateixes.

Haver formalitzat i signat el Projecte Formatiu abans de l'inici de l'estada en l|'entitat
col-laboradora (empresa o institucio).

Sén condicions per a la realitzacié de les practiques externes curriculars:

Realitzar 80 hores de practiques en una entitat col-laboradora (o fer el reconeixement de
les mateixes si és el cas).

Realitzar les practiques dins el curs en quin s’ha matriculat I'estudiant.

No realitzar les practiques en una entitat col-laboradora amb relacié contractual.

3.2 Activitats

Dins de cadascun dels possibles perfils professionals que poden desenvolupar els alumnes
del Master alhora de fer les practiques externes en entitats col-laboradores, queden definides
unes tasques, en quines han de ser competents els nostres alumnes, que sén les seglients:

1.

Perfil/area comptable-financer:

Coneixer, saber planificar i elaborar el cicle comptable complet

Coneixer i aplicar programes informatics de comptabilitat

Elaborar els estats financers

Interpretar els estats financers amb criteris de liquiditat, solvencia, rendibilitat i presa de
decisions en base als estats financers

Elaborar i analitzar un pla d’inversid i financament

Analitzar I'estructura financera i el cost de finangament

Coneixer les relacions amb les entitats financeres i coneixement dels mercats financers
Saber planificar i executar auditories internes

Saber planificar i executar auditories externes i I'informe d’auditoria

Perfil assessorament fiscal i laboral

Saber interpretar la informacio facilitada per les diferents empreses
Saber realitzar les diferents liquidacions d'impostos

Saber confeccionar els diferents documents oficials

Coneixer el funcionament dels diferents organismes oficials

. Perfil control de gestid i pressupostari

Identificar i calcular els costos empresarials

Presa de decisions en base a I'analisi dels costos

Dissenyar, implantar i controlar un model de control pressupostari
Elaborar sistemes d‘indicadors d’avaluacié de la marxa de I'empresa
Gestionar i controlar la tresoreria



4. Tutories

Les diferents sessions de tutoria es portaran a terme per realitzar el seguiment del procés de
practiques que esta duent l'estudiant en lI’entitat col-laboradora. Aquestes sessions
s’organitzaran tant pel professor responsable de les PAEC com pel tutor académic. Tant les
sessions realitzades pel professor responsable com pel tutor academic poden fer-se de forma
individual i/o en grup.

En concret es realitzaran 6 sessions de tutoria distribuides de la seglient manera:
= 1la. Sessio: Professor responsable/alumnes (grupal).
= 2a Sessid: Professor responsable/alumne (individual)
*= 3a. Sessid: Tutor/ alumne (individual)
= 4a Sessié: Tutor/ alumne (individual)
*= 5a. Sessid: Tutor/ alumne (individual)
=  6a. Sessio: Tutor/ alumne (individual)

1a Sessiod
Comput temporal previst: 1 hora
Tipus sessid: Grupal
Aquesta primera sessi6 tindra lloc un cop l'estudiant ha fet la matricula al master
Incloura el tractament de temes relacionats amb:

* El funcionament, organitzacié i requeriments de les practiques a nivell académic:
Presentacié de la matéria de practiques

Explicacio de la documentacio del practiques i la seva normativa
Comentari dels aspectes d’organitzacié academica de les practiques
Explicacio del paper del Professor responsable i del Tutor académic
Explicacio del paper del Tutor de I’'Entitat Col-laboradora
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« El funcionament, organitzaci6 i requeriments de les practiques a nivell
professionalitzador:

o Explicacié dels requeriments esperats de I'alumne en |'entitat col-laboradora

o Indicacions sobre la confidencialitat i actitud desitjable de I'alumne en
I'empresa.

2a Sessi6
Comput temporal previst: 0.5 hores
Tipus sessi6: individual
Aquesta segona sessid es realitza amb l'objectiu d’informar sobre la placa adjudicada a
I’estudiant, donar indicacions del inici de la tramitaci6 documental del conveni de
practiques i planificar i assessorar la primera presa de contacte amb I’entitat
col-laboradora.
Incloura el tractament de temes relacionats amb:

« Comunicacid a I'estudiant de I'oferta en I'Entitat Col-laboradora assignada

« Explicacio de la tramitacié documental de les practiques

« Indicacions de la primera trobada amb l’entitat col-laboradora per tal d'acabar de
concretar les condicions propies de la practica (horari, periode, ajut economic, etc.)

« Explicacio als alumnes del contingut del "Projecte formatiu” amb els compromisos
corresponents i recordatori de I'abast de |I'acord de confidencialitat

3a Sessiod
Comput temporal previst: 0.5 hores
Tipus sessid: individual
Aquesta tercera sessié es realitza amb I'objectiu de revisar que la tramitacié documental
de les practiques es realitza correctament i per donar les darreres indicacions abans de
I” inici de les practiques en I'entitat col-laboradora.
Incloura el tractament de temes relacionats amb:



« Validar i signar el Projecte formatiu per totes les parts implicades
« Indicacions per les properes sessions tutorials

4a Sessiod:
Comput temporal previst: 1 hores
Tipus sessid: Individual
Aquesta quarta sessio es programa un cop ha transcorregut la meitat o més del periode
de practiques i I'alumne ha comencat a elaborar la memoria de practicum.

Es traca de contactar amb els alumnes per poder resoldre tots els dubtes i problemes
que s’han pogut comencar a plantejar de cara a l'elaboracié de la memoria.

5a Sessio:
Comput temporal previst: 0.5 hores
Tipus sessid: Individual
Aquesta sisena sessid esta prevista un cop finalitzat el periode de practiques.

L'objectiu d'aquesta trobada és qué I'alumne presenti la “Memoria de practiques” i el
tutor academic vetlli per qué aquesta segueixi l'estructura prevista i que tingui un
contingut cientific/professional rigords en consonancia a les practiques realitzades.

En la mateixa sessid I'alumne també haura de presentar el “Informe d’autoavaluacié de
I'alumne”.

6a Sessio:
Comput temporal previst: 0.5 hores
Tipus sessid: Individual
Aquesta sisena sessio esta prevista una setmana després de la finalitzacié del periode de
practiques.

En la mateixa el tutor académic realitzara la revisié final de la “Memoria de les practiques
académiques externes curriculars” i podra demanar qualsevol aclariment a I'alumne per
tal de poder elaborar el “Informe d’Avaluacié del Tutor Acadéemic”.

5. Elaboraci6é de la memoria

L'estudiant elabora una memoria de la seva estada, seguint les especificacions que se li ha
donat en les diferents sessions formatives (sessions 4a i 5a). Aquesta memoria ha de tenir
una extensido maxima de 15 pagines i ha de respectar I'estructura i les orientacions tal i com
s’especifica en els documents annex 6 i 7. Aquesta memoria cal presentar-la al tutor
academic de practiques al finalitzar el periode d’estada en I'empresa.

En el cas de presentar-se conflictes de confidencialitat, |'entitat col-laboradora (en principi, a
través de la figura del Tutor de I'Entitat Col-laboradora) podra revisar la memoria presentada
i decidir si considera necessaria |'eliminacié d’alguns punts de la memoria que puguin
suposar un conflicte per a I'empresa.

6. Avaluacio

L'avaluacié de les practiques externes és continuada i inclou la valoracié feta per cadascun
del agents implicats en la mateixa que sén: el tutor académic, la Comissié Avaluadora de
practiques académiques, el tutor de I'entitat col-laboradora i el mateix alumne.

Les diferents activitats realitzades al llarg de totes les practiques, tant de practiques en
entitats col-laboradores, com de complement académic, seran avaluades seguint I'esquema
seglent:



Activitats d'Avaluacio % en la Dates o/V I/G Qualificacio
qualificacio (1) (2) minima per
final ponderar
Informe d’avaluacio del 45% Finalitzacio del
tutor de I'entitat periode de practiques o I 5
(Estada a I'entitat
col-laboradora)
Informe d’avaluacio del 45% Finalitzacid del 0 I --
tutor académic periode de practiques
(Memoria del treball)
Informe d’atoavaluacié 10% Finalitzacio del 0 I --
de I'estudiant periode de practiques
(Estada a I'entitat
col-laboradora)

Aclariments

La qualificacié final del modul és el resultant de la mitjana ponderada dels tres apartats
d’acord amb el criteris recollits a la taula. Per aprovar cal que la qualificacio final sigui d’un

minim de 5.

L'alumne que obtingui una qualificacié inferior a 5 de la valoraci6 feta per l'entitat
col-laboradora tindra com a nota final d’aquesta assignatura la qualificacié de SUSPES. I no
se li guardara la nota de la resta de proves presentades.

7. Calendari de practiques

A continuacio, veure taula de sota, es presenta un exemple de temporitzacid de les
practiques academiques del master en comptabilitat, auditoria i control de gestié (exemple

per al curs 2014-2015).

Del 14 al 15 d’ 28
octubre octubre

Matricular-se al master
Sessio 1

Introduir dades aplicatiu
Assignacié6 places

Durant el
curs

Abans

Durant l'estada en I'empresa

Després

Dos

Una setmana  setmanes

lera.
setmana

2ona. 3era.
setmana setmana

4rta.
setmana

Una
setmana

Sessio 2
Sessio 3
Sessio 4
Sessi6 5
Sessio6 6
Sessio 7




